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Forretningsorden for bestyrelsen

for [Foreningens navn] - CVR [nr.]
Vedtaget af bestyrelsen den [dato].

Denne forretningsorden fastleegger de praktiske spilleregler for bestyrelsens arbejde. Den er et
supplement til foreningens vedtaegter og geeldende lovgivning — er der modstrid, gar vedtaegterne og
loven forud. Felter i [kantede parenteser] tilpasses den enkelte forening.

§1 Formal og hjemmel

Forretningsordenen  regulerer  bestyrelsens  konstituering, = mgdeafvikling, beslutninger og
ansvarsfordeling. Den er vedtaget i henhold til foreningens vedtaegter § [x] og kan til enhver tid eendres af
bestyrelsen ved almindeligt flertal.

§ 2 Konstituering og roller

Bestyrelsen konstituerer sig selv senest [14] dage efter generalforsamlingen og fordeler falgende poster:
e Formand: indkalder og leder mgderne, tegner foreningen udadtil sammen med [x], og sikrer

opfglgning pa beslutninger.

Naestformand: treeder i formandens sted ved forfald.

Kasserer: har ansvar for gkonomi, budgetopfglgning og bilag i samarbejde med administrator.

Sekretaer: udarbejder dagsorden sammen med formanden og skriver referat.

Menige medlemmer og suppleanter: deltager i opgaver og udvalg. Suppleanter kan indkaldes
til mgder med [tale-/stemmeret efter vedtsegterne].

8§ 3 Bestyrelsesmgder

Der afholdes ordinzert mgde mindst [4] gange arligt. Formanden indkalder skriftligt med mindst [7] dages
varsel og vedlagt dagsorden. Ekstraordinaert mgde afholdes, nar formanden eller mindst /2] medlemmer
gnsker det.

Bestyrelsen er beslutningsdygtig, nar mindst halvdelen af medlemmerne er til stede, herunder formand
eller naestformand. Beslutninger treeffes ved almindeligt flertal; ved stemmelighed er [formandens]
stemme udslagsgivende. Der kan efter aftale treeffes beslutninger pr. e-mail eller digitalt mgde mellem de
fysiske magder.

Sekreteeren skriver referat med de trufne beslutninger og ansvarlige. Referatet godkendes [pa neeste
made / elektronisk senest 14 dage efter] og opbevares samlet.

§ 4 Habilitet og tavshedspligt

Et medlem, der har en personlig eller gkonomisk interesse i en sag, oplyser dette og deltager ikke i
behandling og afstemning af sagen. Bestyrelsen behandler personoplysninger og fortrolige forhold med
diskretion og i overensstemmelse med databeskyttelsesreglerne (GDPR). Tavshedspligten gzelder ogsa
efter udtreeden af bestyrelsen.

§ 5 Tegningsret og gkonomi

Foreningen tegnes i overensstemmelse med vedteegterne, som udgangspunkt af formanden i forening
med [kassereren / et bestyrelsesmedlem]. Kassereren kan disponere over den daglige drift op til [belab]
kr. Dispositioner herover kraever bestyrelsens godkendelse. Veesentlige aftaler, laneoptagelse og starre
arbejder besluttes af den samlede bestyrelse og — hvor vedteegterne kreever det — af
generalforsamlingen.
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8§ 6 Delegering og samarbejde med administrator

Bestyrelsen kan nedseette udvalg og uddelegere opgaver, men bevarer det samlede ansvar. Samarbejdet
med ejendomsadministrator, viceveert og radgivere koordineres via [formanden / kontaktpersonen], sa der
er én klar indgang og tydelig opgavefordeling.

§ 7 Kommunikation

Bestyrelsen udtaler sig som udgangspunkt gennem formanden. Beboere og medlemmer informeres
lgbende via [opslag / nyhedsbrev / beboerportal]. Henvendelser besvares inden for rimelig tid, normalt [14]
dage.

§ 8 Dokumenter, adgange og overdragelse

Referater, aftaler, tegninger og adgange (systemer, nggler, koder) opbevares samlet og sikkert, sa de er
tilgeengelige for hele bestyrelsen. Ved udskiftning af medlemmer overdrages relevante dokumenter og
adgange hurtigst muligt — brug gerne en overdragelsestjekliste.

§ 9 Ikrafttreeden og revision

Forretningsordenen traeder i kraft ved vedtagelsen og gennemgas mindst én gang arligt, typisk pa det
konstituerende mgde efter generalforsamlingen. Zndringer vedtages af bestyrelsen og noteres i referatet.

Vedtagelse

Vedtaget pa bestyrelsesmgde den [dato] i [Foreningens navn].

Formand Neestformand / sekreteer

Bemaerk: Denne skabelon er et praktisk hjeelpeveerktgj udarbejdet af NaboPortalen og udgar ikke juridisk rddgivning. Foreningens vedtaegter og
geeldende lovgivning gar altid forud. Er I i tvivl, sa kontakt jeres administrator eller en juridisk radgiver.
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